شرح وظايف :

خانم فاطمي فر مسئول دبيرخانه :

ارجاع كليه نامه هاي ورودي

دريافت فكس و ارجاع

ارسال فكس  با تهيه ضمائم مورد نظر

دريافت شبكه دولت و ارجاع

ارسال شبكه دولت با تهيه ضمائم مورد نظر

دريافت و ارسال email
مديريت كاربران

پيگيري نامه هاي ارباب رجوع و همكاران 

تفكيك نامه هاي ورودي  ثبت شده 

خانم لنگري متصدي نامه هاي وارده:

دريافت و ثبت  نامه هاي ارسالي  ار طريق پروتكل ECE
ثبت نامه هاي وارده
خانم آزاده متصدي نامه هاي وارده:

ثبت فكس و شبكه دولت

ثبت نامه هاي وارده

خانم آزاده زاده متصدي نامه هاي وارده:

ثبت نامه هاي وارده

اسكن فكس هاي خارج از سيستم سازمان الكترونيك

خانم خادمي  متصدي تفكيك :

درخواست و تهيه ضمائم نامه هاي صادره 

اسكن ضمائم در سيستم

اماده كردن كپي مورد نياز براي نامه

پست نامه

ارسال نامه هاي سازمان جنگلها از طريق پروتكل ECE
خانم قاسمي متصدي تفكيك :
درخواست و تهيه ضمائم نامه هاي صادره 

اسكن ضمائم در سيستم

اماده كردن كپي مورد نياز براي نامه

پست نامه

ارسال نامه هاي سازمان جنگلها از طريق پروتكل ECE
