شرح وظايف واحد  بودجه (( هزينه اي ))
1- پيش بيني بودجه و تكميل فرمهاي مربوطه  
2- تنظيم و مبادله موافقتنامه هزينه اي 
3- اخذ تخصيص هاي هزينه اي 
4- پيگيري جهت جذب اعتبار از محل منابع عمومي و مازاد درآمد و رديف ها 
5- انجام كليه اصلاحيه هاي هزينه اي  
6- انجام مكاتبات و ارسال گزارش عملكرد به استناد ماده 35 قانون برنامه و بودجه هر سه ماه يكبار به معاونت برنامه ريزي استانداري 
7- تأمين بار مالي كليه تصويب نامه ها ، بخشنامه ها و دستور العملها ، تغييرات تشكيلات و تغيير ضرايب ، جداول حقوق و طبقه بندي مشاغل و افزايش مبنا حقوقي و همچنين مصوبات هيأتهاي امناء كه متضمن بار مالي دولت باشد در صورتي قابل طرح ، تصويب و اجرا است كه بار مالي ناشي از آن قبلا" محاسبه در قانون بودجه كل كشور يا منابع داخلي دستگاه اجرايي ذيربط تأمين شده باشد كه اقدام دستگاه اجرايي بر خلاف اين حكم ، تعهد زائد بر اعتبار محسوب مي شود . 
8- آزادسازي بودجه 
9- كنترل و رفع مغايرت ماهيانه با امور مالي 
